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KRAZIU MOTIEJAUS KAZIMIERO SARBIEVIJAUS KULTfJROS CENTRO
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sis Kraziy M. K. Sarbievijaus kultiiros centro (toliau — Perkancioji organizacija) viesujy
pirkimy planavimo, organizavimo ir vykdymo tvarkos apraSas (toliau — ApraSas) nustato vieSyjy
pirkimy (toliau — pirkimai) organizavimo ir vidaus kontrolés Kraziy M.K. Sarbievijaus kultiiros centre
(toliau — Perkancioji organizacija) tvarka, kuri apima poreikiy formavima, pirkimy planavima,
iniciavimg ir pasirengimg jiems, pirkimy vykdyma, vieSojo pirkimo-pardavimo sutarties (toliau —
pirkimo sutartis) sudaryma, vykdyma ir jos rezultaty jvertinimg (toliau — vie$yjy pirkimy procesas).

2. Planuodami ir atlikdami pirkimus, vykdydami sutartis ir nustatydami pirkimy kontrolés
priemones, Perkanciosios organizacijos darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, (toliau -
darbuotojas) vadovaujasi Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau — VP]), ji
igyvendinanciaisiais teisés aktais, Siuo Tvarkos aprasu, kitais jstatymais, teisés aktais ir pirkimy
vykdytojo vidaus dokumentais. Taisyklémis privalo vadovautis visi Perkanciosios organizacijos
darbuotojai, dalyvaujantys Perkanciosios organizacijos vie$yjy pirkimy procese.

3. Aprase vartojamos sgvokos:

3.1. Centriné viesyjy pirkimy informaciné sistema (toliau — CVP IS) — valstybés
informaciné sistema, kurioje:

3.1.1. teikiami ir tvarkomi vieSyjy pirkimy skelbimai ir ataskaitos;

3.1.2. atliekamos vieSyjy pirkimy procediiros;

3.1.3. skelbiamos planuojamy atlikti vieSyjy pirkimy suvestinés, vieSyjy pirkimy
dokumentai, vieSojo pirkimo—pardavimo sutartys, preliminariosios viesojo pirkimo—pardavimo sutartys
ir kita informacija apie vieSuosius pirkimus;

3.1.4. archyvuojami ir saugomi vie$yjy pirkimy dokumentai;

3.1.5. atliekami kiti jstatymuose nustatyti veiksmai.

3.2. CPO LT elektroninis katalogas — VS] CPO LT valdoma ir tvarkoma informaciné
sistema, kurioje formuojami prekiy, paslaugy ir darby jsigijimy uzsakymai ir jy pagrindu atliekamos
centralizuoty pirkimy procediros.

3.3. Informaciné sistema ,,E. sgskaita“ — valstybin¢ informaciné sistema, skirta informaciniy
technologijy priemonémis parengti, pateikti ir iSsaugoti vieSyjy pirkimy sutartis, sudarytas
vadovaujantis VP], PVM sgskaitas faktiiras, sgskaitas fakturas, kreditinius ir debetinius dokumentus bei
avansines saskaitas.

3.4. Metiné Atn-3 ataskaita — vie$ojo pirkimo sutar¢iy, pirkimo sutar¢iy ir vidaus sandoriy
ataskaita, kuri pateikiama VieSyjy pirkimy tarnybai CVP IS priemonémis per 30 dieny nuo ataskaitiniy
kalendoriniy mety pabaigos.

3.5. Savivaldybés centriné perkancioji organizacija arba sektoriné savivaldybés centriné
perkancioji organizacija (toliau — Savivaldybés CPO) — perkancioji organizacija, kuriai savivaldybés



tarybos sprendimu savivaldybés lygmeniu arba konkre¢iame sektoriuje pavesta vykdyti centralizuoty
vieSyjy pirkimy veikla.

3.6. Asmuo, atsakingas uZ pirkimy vykdyma naudojantis centrinés perkanciosios
organizacijos elektroniniu katalogu — Perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas,
kuriam vieSoji jstaiga Centriné perkancioji organizacija (toliau — CPQO) funkcijas, suteikia prisijungimo
duomenis prie elektroninio katalogo CPO.It™ (toliau — CPO elektroninis katalogas).

3.7. CVP IS administratorius — perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas perkanciosios
organizacijos darbuotojas, turintis teis¢ Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje (toliau —
CVP 1IS) tvarkyti duomenis apie perkancigjg organizacijg ir jos darbuotojus (pirkimy specialistus,
ekspertus ir kt.).

3.8. Pirkimy iniciatorius — Jstaigos vadovo jsakymu paskirtas darbuotojas, kuris nurodo
poreikj vieSojo pirkimo budu jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir (ar) parengia jy techning
specifikacijg ir (ar) jos projekta.

3.9. Pirkimy organizatorius — Perkanciosios organizacijos vadovo jsakymu paskirtas
darbuotojas, kuris Perkanciosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlicka mazos vertés
pirkimus.

3.10. Pirkimy planas — Perkanciosios organizacijos parengtas ir Istaigos vadovo patvirtintas
einamaisiais biudZetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sgrasas.

3.11. Pirkimo paraiS§ka — Perkanciosios organizacijos nustatytos formos dokumentas, kuriame
Pirkimy iniciatorius nurodo pagrindines pirkimo salygas ir kitg informacija, kuri pagrindzia jo priimty
sprendimy atitiktj VP] / P[ ir kity pirkimus reglamentuojanéiy teisés akty reikalavimams.

3.12. Pirkimy suvestiné — Perkanciosios organizacijos parengta ir Centrinéje vieSyjy pirkimy
informacinéje sistemoje (toliau — CVP IS) vieSai skelbiama informacija apie visus biudZetiniais metais
planuojamus vykdyti Perkanciosios organizacijos pirkimus, iSskyrus mazos vertés pirkimus.

3.13. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realiy bei potencialiy
prekiy, paslaugy ir darby pasitla, tiekéjus, jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas, atliekamus darbus
ir kainas rinkimas, analizé ir apibendrinty iSvady rengimas, skirtas sprendimams, susijusiems su
pirkimais, priimti. Rinkos tyrimas gali buti atlickamas nuvykus j prekés / paslaugos pardavimo / teikimo
vietg ar iStiriant rinkg internetu arba kitais buidais.

3.14. Tiekéju apklausos pazyma - Perkanciosios organizacijos nustatytos formos
dokumentas, pildomas Pirkimy organizatoriaus vykdant maZos vertés pirkimus ir pagrindZiantis jo
priimty sprendimy atitiktj VP] ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams.

3.15. Pirkimy proceso administratorius — Perkanciosios organizacijos direktoriaus
sprendimu paskirtas darbuotojas, kuris rengia einamaisiais biudZetiniais metais numatomy vykdyti
prekiy, paslaugy ir (ar) darby pirkimy plang, rengia ir skelbia $iy pirkimy suvesting, rengia su pirkimais
susijusius vidaus teisés aktus ir uztikrina jy atitikt] vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty
reikalavimams, pildo ir tvarko vieSyjy pirkimy registrus, uZztikrina neSaliSkumo deklaracijy ir
konfidencialumo pasizadéjimy pasiraSymga laiku, jtraukia tiekéjus j nepatikimy tiekéjy ir melaginga
informacija pateikusiy tiekéjy saraSus, saugo perduotas pasibaigusiy pirkimy bylas ir organizuoja jy
archyvavima, kaupia ir rengia statisting informacijg apie atlieckamus pirkimus.

3.16. Pirkimo sutar¢iu administratorius — Perkanciosios organizacijos direktoriaus
sprendimu paskirtas darbuotojas, kuris registruoja ir skelbia sudarytas pirkimo sutartis bei jy
pakeitimus, priziliri ir saugo pasiraSyty ir uzregistruoty sutar¢iy ir jy pakeitimy originalus iki pirkimo
sutarties jvykdymo bei organizuoja Siy dokumenty saugojima, atliecka vykdymo prevencing kontrole:



stebi, kad nebiity iSmokéta daugiau €Sy nei numatyta pirkimo sutartyje, kad mokéjimai biity vykdomi
laikantis jiems nustatyty terminy ir kity pirkimo sutartyje nustatyty salygy.

3.17. Pirkimo sutarc¢iy vykdytojas — Perkanciosios organizacijos direktoriaus jsakymu
paskirtas darbuotojas, kuris priziiiri (organizuoja) Perkanciosios organizacijos sudarytose sutartyse
numatyty jsipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy laikymasi, prekiy, paslaugy,
darby atitiktj sutartyse numatytiems kokybiniams ir Kitiems reikalavimams, taip pat inicijuoja ir teikia
siilymus dél pirkimo sutaréiy pratesimo, keitimo, nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui,
nevykdanciam arba netinkamai vykdanciam sutartyje nustatytus jsipareigojimus, taikymo.

3.18. Kitos Aprase vartojamos pagrindinés sagvokos yra apibréztos Viesyjy pirkimy jstatyme ir
kituose pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose ir rekomendacinio pobiidzio dokumentuose.

Il SKYRIUS
PIRKIMU PROCESE DALYVAUJANTYS ASMENYS IR JU FUNKCIJOS

4. Uz VieSyjy pirkimy jStatymo ir kity vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty
laikymosi uztikrinimg Perkanciojoje organizacijoje yra atsakingas perkanciosios organizacijos
direktorius.

5. Perkanciosios organizacijos darbuotojai, dalyvaujantys pirkimy ir vidaus kontrolés procese:

5.1. Pirkimy proceso administratorius;

5.2. Pirkimy iniciatorius (-iai);

5.3. Pirkimy organizatorius. Atsizvelgiant j pirkimy apimtj ir pobtidj, direktoriaus jsakymu
gali buti paskirti keli Pirkimy organizatoriai;

5.4. Pirkimo sutar¢iy administratorius;

5.5. Pirkimo sutar¢iy vykdytojas;

5.6. Savivaldybés centriné perkancioji organizacija;

5.7. CVP IS administratorius;

5.8. uz pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingas asmuo.

6.1. poreikio pirkti prekes, paslaugas ir darbus sarasy registras — saraSai registruojami
bendrajame dokumenty registre;

6.2. pirkimo plany ir ju pakeitimy registras — patvirtinti Pirkimy planai ir atlikti jy
pakeitimai registruojami veiklos jsakymy registre;

6.3. pirkimy plano ir sutarties keitimo procediiros patikros lapu registras — elektroninis
registras, kuriame registruojami pirkimo plano ir sutarties keitimo procediiry patikros lapai;

6.4. pirkimo paraiSky registras — elektroninis registras, kuriame registruojamos Pirkimy
iniciatoriy pateiktos Pirkimo paraiskos;

6.5. pirkimy registras — elektroninis registras, kuriame registruojami visi Perkanciosios
organizacijos atlikti pirkimai (tarptautiniai, supaprastinti, jskaitant mazos vertés pirkimus, pirkimai,
atlikti naudojantis VS] CPO.LT elektroniniu katalogu, pagal preliminarigsias sutartis ar atnaujintg
tiekéjy varZymasi sudaromas pagrindinés sutartys bei pirkimai atlikti pagal jgaliojimg) (ApraSo 10
priedas);

6.6. tiekéju apklausos paZymuy registras — elektroninis registras, kuriame registruojamos
uzpildytos Tiekéjy apklausos pazymos;



6.7. pirkimo sutar¢iy registras — elektroninis registras, kuriame registruojamos visos rastu
sudarytos Perkanciosios organizacijos sutartys. Registre registruojami ir vieSyjy pirkimo sutarCiy
keitimo procediiry patikros lapai;

6.8. konfidencialumo pasiZzadéjimy ir nesSaliSkumo deklaraciju registras — elektroninis
registras, kuriame registruojamos Perkanciosios organizacijos darbuotojy ar pagalbinés pirkimy veiklos
paslaugy teikéjo darbuotojy, Pirkimy iniciatoriy, Pirkimy organizatoriy, eksperty, stebétojy,
dalyvaujanc¢iy pirkimo procediirose ar galinCiy daryti jtakg jos rezultatams, pasiraSytos nesaliSkumo
deklaracijos (ApraSo 7 priedas) ir konfidencialumo pasizadéjimai (Apraso 6 priedas).

7. Pirkimy proceso administratoriaus funkcijos:

7.1. teikti Pirkimy iniciatoriaus teikiamas Pirkimo paraiSkas Perkanciosios organizacijos
direktoriui tvirtinti/vizuoti;

7.2. pagal i§ Pirkimy iniciatoriaus gauta pirkimy poreikj, rengti ir teikti Perkanciosios
organizacijos direktoriui tvirtinti einamyjy biudzetiniy mety pirkimy plang (Apraso 4 priedas) ir jo
pakeitimus, skai¢iuoti numatomy pirkimy vertes ir parinkti pirkimo budus;

7.3. esant poreikiui, einamaisiais biudZetiniais metais tikslinti Perkanciosios organizacijos
pirkimy plana, pildyti vieSyjy pirkimy plano keitimo procediiros patikros lapa (Apraso 2 priedas);

7.4. pagal Perkanciosios organizatoriaus direktoriaus patvirtintg pirkimy plang rengti pirkimy
suvesting ir ja ne véliau negu iki einamyjy biudzetiniy mety kovo 15 d., o patikslinus pirkimy plang — ne
véliau kaip per 5 d. d., skelbti VieSyjy pirkimy jstatymo 26 straipsnio 1 dalyje nustatyta tvarka CVP IS;

7.5. CVP IS pildyti meting Atn-3 ataskaita uz praéjusiais metais atliktus mazos vertés
pirkimus, teikti ja Viesyjy pirkimy tarnybai;

7.6. rengti pirkimy vykdytojo vidaus teisés aktus ir (ar) kitus dokumentus, susijusius su
pirkimais;

7.7. atlikti nuolating teisés akty, reglamentuojanciy pirkimus, ir jy pakeitimy stebésena;

7.8. atlikti vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais, tarp jy ir pirkimy organizavimo tvarkos
atitikties galiojantiems teisés aktams, stebéseng ir, esant poreikiui, rengti jy pakeitimus,
Perkanciosios organizacijos direktoriaus nustatyta tvarka juos derinti ir teikti tvirtinti;

7.9. vykdyti pirkimy iniciavimo, sutarCiy galiojimo pabaigos terminy, kitos informacijos,
privalomos skelbti VieSyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka, paskelbimo prieziiira;

7.10. analizuoti darbuotojy, dalyvaujanciy visuose pirkimy proceso etapuose, poreikj ir teikti
sitilymus Perkanciosios organizacijos direktoriui dél pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés sistemoje
dalyvaujanc¢iy asmeny skyrimo;

7.11. ne reciau kaip kartg per metus perzitréti nesaliSkumo deklaracijy ir konfidencialumo
pasizadéjimy registro duomenis, pateiktas privaciy interesy deklaracijas ir patikrinti, ar visi ekspertai,
Pirkimy iniciatorius, Pirkimy organizatorius, Pirkimy proceso administratorius yra pasirase nesaliSkumo
deklaracijg ir konfidencialumo pasizadéjimg bei deklarave privaius interesus, kaip tai nurodyta
Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje jstatyme;

7.12. uztikrinti, kad naujai paskirtas Pirkimy iniciatorius, Pirkimy organizatorius prie$
pradédami darba, pasiraSyty neSaliSkumo deklaracija ir konfidencialumo pasizadéjimg, Siuos
dokumentus registruoti;

7.13. pildyti ir tvarkyti Sio Apraso 6 punkte nurodytus registrus, jei direktoriaus jsakymu
nenurodyta kitaip;

7.14. nutraukus pirkimo sutartj dél esminio sutarties pazeidimo — jtraukti tiekéjus j
nepatikimy tiekéjy sarasa;



7.15. jtraukti tiekéjus | melaginga informacija pateikusiy tiekéjy sarasus, jei pirkimo
procediiry metu tiekéjas nuslépé ar pateiké melaginga informacija, kaip nustatyta VP] 46 straipsnio 4
dalies 4 punkte (Sig informacija Pirkimy proceso organizatoriui taip pat gali perduoti Pirkimy
organizatorius);

7.16. saugoti jam perduotas pasibaigusiy pirkimy bylas ir organizuoti pirkimy byly
archyvavima;

7.17. pagal poreikj kaupti ir rengti statisting informacijg apie Perkanciojoje organizacijoje
atliktus ir atliekamus vieSuosius pirkimus, teikia meting VieSyjy pirkimy Atn- 3 ataskaita;

7.18. per 15 dieny nuo pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties sudarymo arba jy
pakeitimo, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokéjimo, pirkimo sutart] ir laiméjusj pasitilyma skelbti CVP
IS.

8. Pirkimy iniciatorius atlieka Sias funkcijas:

8.1. inicijuoti ir formuoti jstaigos reikméms reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar darby poreikj
(pirkimy sarasg pagal Apraso 8 priede pateikta forma), atlikti rinkos tyrima;

8.2. kai planuojamo pirkimo sutarties verté virSija 500 Eur be PVM arba pirkimas
atlickamas per CPO LT elektroninj kataloga, vieSyjy pirkimy iniciatorius privalo parengti pirkimo
paraiska (Apraso 1 priedas) ir techning specifikacija (Apraso 1 priedo 1 priedas), jei pirkimui reikalinga
papildoma specifikacija, kurie nenurodoma paraiskoje. Pirkimo paraiSka nepildoma, jei numatomos
sudaryti pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 500,00 Eur be PVM. Informacija

Tokiu atveju pirkimo iniciatorius pirkimy organizatoriui informacijg pateikia zodziu,
elektroniniu pastu arba kitu abiem dalyviams priimtinu btidu;

8.3. kartu su paraiSka pateikti ir kitg informacija apie pirkimui nustatomus tiekéjy
kvalifikacijos reikalavimus, reikalingus planus, brézinius ir projektus, specifikacijas;

8.4. esant poreikiui tikslina Pirkimy plang ar jtraukia naujus pirkimus, rengia prane$imus dél
pirkimy plano pakeitimo ir juos perduoda Pirkimo proceso administratoriui. PraneSimus galima teikti
raStu, elektroniniu pastu, Zodziu,;

8.5. Jei jsigijus prekes, paslaugas ar darbus nepasiraSomas atlikty darby aktas, o sutartis buvo
sudaryta zodziu, ant gautos sgskaitos faktiiros rasyti Rezoliucijg, kurioje nurodo ar jsigytos prekeés,
paslaugos, darbai atitinka pirkimo objekta.

9. Pirkimo organizatorius atlieka Sias funkcijas:

9.1. atlikti viesyjy pirkimy plane numatyty pirkimy vieSyjy pirkimy procediiras. Pirkimus
vykdyti vadovaudamasis Viesyjy pirkimy tarnybos prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés direktoriaus
2017 m. birzelio 28 d. Nr. 1S-97 jsakymu (ir aktualia jo redakcija) patvirtinto Mazos vertés pirkimy
tvarkos apra$e nustatytais atvejais, tvarka ir terminais;

9.2. pildyti mazos vertés apklausos pazymag (Apraso 5 priedas), kurig teikti tvirtinti
Perkanciosios organizacijos vadovui ar jo jgaliotam asmeniui. Mazos vertés pirkimo pazyma gali biiti
nepildoma, kai pirkimo verté nevirsija 300 Eur. su PVM;

9.3. rengti pirkimo dokumentus Aprase numatytais atvejais;

9.4. kiekvieng pirkima registruoti pirkimy zurnale (Apraso 10 priedas), i§skyrus atvejus kai
Perkanciosios organizacijos vadovo jsakyme nurodoma kitaip;

9.5. pasibaigus pirkimui, pirkimo dokumenty bylas ir pasirasyta pirkimo sutartj perduoti
Pirkimy proceso administratoriui;

9.6. vykdyti prekiy, paslaugy ar darby pirkimus naudojantis CPO katalogu. Organizatorius
privalo naudotis CPO LT elektroniniu katalogu, kai pirkimo verté vir§ija 15 000 Eur be PVM ir



kataloge sitilomos prekés, paslaugos ir darbai atitinka Jstaigos poreikj. Kitu atveju, kai pirkimo verté
virsija 15 000 Eur be PVM, pirkimus atlieka Savivaldybés CPO.

10. Pries pradédami vykdyti jiems nustatytas funkcijas, Perkanciosios organizacijos Pirkimy
iniciatorius, Pirkimy organizatorius, Pirkimy proceso administratorius, ekspertai, stebétojai,
dalyvaujantys pirkimo procediirose ar galintys daryti jtakg jos rezultatams, turi pasiraSyti nesaliSkumo
deklaracija (AprasSo 7 priedas) ir konfidencialumo pasizadéjimg (Apraso 6 priedas). NesaliSkumo
deklaracijas ir konfidencialumo pasizadéjimus darbuotojai turi atnaujinti (pasiraSyti naujus) ne reciau,
kaip vieng kartg per metus. Pirkimy iniciatoriai, Pirkimy organizatorius ir vieSyjy pirkimy procediirose
dalyvaujantys ekspertai, prie§ pradédami vykdyti jiems nustatytas funkcijas turi uzpildyti arba atnaujinti
privadiy interesy deklaracijas, kaip tai nurodyta Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privadiy interesy
derinimo valstybingje tarnyboje istatyme.

11. Kai pirkimas virsija 15 000 Eur. be PVM pirkimus atlieka Savivaldybés centriné perkancioji
organizacija.

12. Pirkimo sutarciy vykdytojo funkcijos ir atsakomybé:

12.1. prizitréti (organizuoja priezitirg) Perkanciosios organizacijos sudarytose pirkimo
sutartyse numatyty jos isipareigojimy vykdyma ir prizitréti pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy bei
prekiy, paslaugy ir darby atitikties pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir Kkitiems
reikalavimams laikymasi;

12.2. inicijuoti sitlymus dél sutar¢iy keitimo, nutraukimo ar pirkimo sutartyje numatyty
prievoliy jvykdymo uztikrinimo biidy taikymo tiekéjui;

12.3. esant poreikiui, rengti sutar¢iy pratesimo, keitimo ir nutraukimo projektus;

12.4. esant poreikiui keisti pirkimo sutartj, pildyti vieSyjy pirkimy sutarties keitimo
procediros patikros lapa (Apraso 3 priedas) ir perduoti jj Pirkimy proceso administratoriui;

12.5. pasibaigus sutarciai, perduoti visus dar neperduotus dokumentus, susijusius su pirkimo
sutarties vykdymu, Pirkimy proceso administratoriui (pvz., rastai tieckéjams dél vélavimo, delspinigiy ir
baudy taikymo, kitas susiraSinéjimas);
vadovui arba kitam direktoriaus paskirtam darbuotojui ir apie tai informuoti Pirkimy proceso
administratoriui.

13. Pirkimo sutarciy administratoriaus funkcijos ir atsakomybé:

13.1. registruoti sudarytas pirkimo sutartis ir jy pakeitimus;

13.2. priziuréti ir saugoti pasiraSyty ir uzregistruoty sutarciy ir jy pakeitimy originalus iki
pirkimo sutarties jvykdymo bei organizuoti $iy dokumenty saugojima;

13.3. pagal kompetencija atlikti sutar¢iy vykdymo prevencing kontrole — stebéti, kad pagal
sutart] nebiity iSmokéta daugiau 1€Sy nei numatyta pirkimo sutartyje, kad moké¢jimai bty vykdomi
laikantis jiems nustatyty terminy ir kity pirkimo sutartyje nustatyty salygy.

14. CVP IS administratoriaus funkcijos ir atsakomybé:

14.1. atsakyti uz duomeny apie Perkanciaja organizacija aktualumg ir teisinguma,
administruoti Perkanciosios organizacijos darbuotojams suteiktas teises CVP IS sistemoje;

14.2. sukurti ir registruoti naujus CVP IS naudotojus, kurti naudotojy grupes CVP IS
priemonémis vykdomiems pirkimams, suteikti jiems jgaliojimus ir nustatyti prieigos prie duomeny
ribas;

14.3. Perkanciosios organizacijos darbuotojams nutraukus darbo santykius, panaikinti jy
prieigg prie CVP IS.



111 SKYRIUS
PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES PROCEDUROS PAGAL
ETAPUS

Prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikio formavimas

15. Perkanciosios organizacijos vieSieji pirkimai planuojami vadovaujantis VieSyjy pirkimy
jstatymu, vieSuosius pirkimus reglamentuojanciais teisés aktais. Perkanciosios organizacijos viesieji
pirkimai planuojami ir vykdomi atsizvelgiant j Kelmés rajono savivaldybés tarybos patvirtintg
Perkanciajai organizacijai einamyjy mety biudzeta, Europos Sajungos struktiriniy ir (ar) kity
tarptautiniy paramos instrumenty léSomis finansuojamus projektus, Lietuvos Respublikos biudzeto
1éSomis finansuojamas programas ir (ar) projektus.

16. Perkanciosios organizacijos reikméms reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar darby poreikj
formuoja pirkimy iniciatoriai. Pirkimy iniciatoriai iKi kiekvieny einamyjy mety gruodzio 1 d. pateikia
Pirkimy proceso administratoriui poreikiy sarasa ateinantiems biudzetiniams metams. Informacija apie
suderintg pirkimy poreikij vieSyjy pirkimy iniciatorius pateikia vieSyjy pirkimy proceso administratoriui
7odziu, elektroniniu pasStu arba kitu abiem dalyviams priimtinu bidu. Rekomenduojama naudoti
pirkimy plano forma (Apraso 4 priedas).

17. Pirkimy iniciatorius, rengdamas poreikiy sarasa, turi:

17.1. atlikti rinkos tyrimg, reikalingg potencialiems tiek&éjams nustatyti, numatomai pirkimo
vertei apskaiciuoti.

17.2. jvertinti, ar ketinamoms jsigyti prekéms, paslaugoms ar darbams taikytini aplinkos
apsaugos kriterijai, energijos vartojimo efektyvumo reikalavimai, ir pirkimy pagrindime pateikti
sitilymus dél $iy kriterijy taikymo vykdant pirkima;

17.3. parengti pirkimy pagrindimg, kuriame btty nurodytas iSlaidy butinumas,
atsizvelgdamas j savo veiklos uzdavinius ir tikslus;

17.4. perziuréti galiojanCias pirkimo sutartis, jvertinti galimybe¢ ir tikslinguma pratesti
pasiraSyty sutar¢iy galiojimg (jei tokia galimybé numatyta pirkimo sutartyje), uZtikrindamas
nepertraukiamg pirkimy vykdytojo pavadinimo trumpinys funkcijoms atlikti bitiny prekiy tiekimg ar
paslaugy teikima.

Pirkimy planavimas

18. Pirkimy proceso administratorius, gaves i§ pirkimo iniciatoriy poreikiy sgraSus, juos
patikrina ir pradeda rengti Perkanciosios organizacijos pirkimy plang:

18.1. iniciatoriy pateiktoje informacijoje nurodytiems darbams, prekéms ir paslaugoms
priskiria kodus nurodytus Bendrajame vieSyjy pirkimy Zodyne, patvirtintame Europos Parlamento ir
Tarybos 2002 m. lapkricio 5 d. reglamentu (EB) Nr. 2195/2002 dél bendro viesyjy pirkimy zodyno, jei
to nepadaré pirkimy iniciatorius;

18.2. vadovaudamasis VieSyjy pirkimy jstatymo 5 straipsniu ir Numatomo vieSojo pirkimo
vertés nustatymo metodikos, patvirtintos VieSyjy pirkimy tarnybos prie Lietuvos Respublikos
Vyriausybés direktoriaus 2017 m. birzelio 27 d. jsakymu Nr.1S-94, nuostatomis apskai¢iuoja
numatomy pirkimy vertes,



18.3. jvertina galimybe prekes, paslaugas ir darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu
katalogu. IS CPO galima nepirkti, kai atlickant neskelbiamg apklausa numatoma pirkimo verte nevirsija
15 000 Eur be PVM. ir pirkimas gali biiti vykdomas efektyvesniu biidu racionaliai naudojant 1ésas;

18.4. jvertina galimybg atlikti pirkimg CVP IS priemonémis.

19. Savivaldybés tarybai pavirtinus biudzeto pajamy ir asignavimy plang (toliau — biudzetas)
biudzetiniams metams, Pirkimy proceso administratorius, parenges pirkimy plang, teikia jj tvirtinti
Perkanciosios organizacijos vadovui ne véliau kaip iki einamyjy mety kovo 1 d.

Jeigu biudzetas laiku nepatvirtinamas ir yra poreikis jstaigos testinei veiklai jsigyti prekiy
paslaugy ar darby, Pirkimy proceso administratorius, jvertings finansininko pateikta informacija apie
galimas i$laidas, kurios kiekvieng ménesj negali virSyti 1/12 praéjusiy mety jstaigos biudzeto, parengia
pirkimy plano projektg ir teikia jj tvirtinti jstaigos vadovui.

20. Perkanciosios organizacijos vadovui patvirtinus pirkimy plang, jis grazinamas Pirkimy
proceso administratoriui, kuris rengia pirkimy suvesting, ir ne véliau negu iki einamyjy biudzetiniy
mety kovo 15 d. VieSyjy pirkimy jstatymo 26 straipsnyje nustatyta tvarka ja paskelbia CVP IS.

21. Atsiradus poreikiui einamaisiais finansiniais metais tikslinti pirkimy plang Pirkimy proceso
administratorius, gaves i§ pirkimo iniciatoriaus informacijg rastu ar elektroniniu pastu, zodziu apie
pirkimy plano patikslinimg, pradeda pirkimy plano pakeitimg, pildo vieSyjy pirkimy plano keitimo
procediiros lapa (ApraSo 2 priedas) ir teikia Perkanciosios organizacijos direktoriui derinti.

22. Perkanciosios organizacijos direktoriui patvirtinus Pirkimy plano pakeitima, Pirkimy
proceso administratorius per 5 darbo dienas patikslina paskelbtg Pirkimy suvesting.

23. Pirkimy planas ir Pirkimy suvestiné gali biiti nekeifiami, jeigu dél nenumatyty aplinkybiy
iSkyla poreikis ypa¢ skubiai vykdyti Pirkimy suvestin¢je nenurodyta pirkima, arba kai konkretaus
pirkimo metu keiciasi informacija, kuri apie §j pirkimg nurodyta Pirkimy suvestingje

Pirkimo inicijavimas ir pasirengimas

24. Pirkimy iniciatorius, prie§ inicijuodamas konkretaus pirkimo procediras, jei tikslinga,
pakartotinai atlieka Rinkos tyrima, reikalingg pirkimo sutarties vertei nustatyti, atsizvelgia j informacija
apie anksciau vykdytus analogiSkus ar panaSius pirkimus ir sutar¢iy jgyvendinimg ir uzpildo Pirkimo
paraiSka (ApraSo 1 priedas). Pirkimo paraiska gali buiti nepildoma, jei numatomos sudaryti pirkimo
sutarties verté yra mazesné kaip 500 Eur be PVM.

25. Jeigu paraiska pildoma dél pirkimo, apie kurj nebus paskelbta, tai joje turi biiti nurodyti
siilomy kviesti tiekéjy sarasai. ParaiSkoje, pildomoje dél neskelbiamo arba skelbiamo pirkimo, turi biti
nurodomi ketinamy pirkti prekiy, paslaugy ar darby techniniai, estetiniai, funkciniai bei kokybés
reikalavimai ir tiekéjo kvalifikacijai bei kompetencijai keliami reikalavimai. Rinkos tyrimas gali biti
neatliekamas, esant nuo Perkanciosios organizacijos nepriklausan¢ioms ypatingos skubos aplinkybéms.

26. Jstaigos vadovas pasiraSo paraiSkg ir perduoda pirkimy organizatoriui, kuris pradeda pirkimo
procediras.

27. Kai planuojamo pirkimo sutarties verté virSija 15 000 Eur be PVM, vieSyjy pirkimy
iniciatorius parengia pirkimo paraiska (Apraso 1 priedas) ir techning specifikacija (Apraso 1 priedas 1
priedas) ir Siuos dokumentus derina su Savivaldybés CPO atsakingu asmeniu abiem Salims priimtinu
buidu. Dokumentai pateikiami sekanciais terminais:

27.1. Mazos vertés pirkimo atveju ne véliau kaip likus 2 ménesiams iki btsimos pirkimo
sutarties sudarymo datos;



27.2. Supaprastinty pirkimy atveju ne véliau kaip likus 4 ménesiams iki biisimos pirkimo
sutarties sudarymo datos;

27.3. Tarptautiniy pirkimy atveju ne véliau kaip likus 5 ménesiams iki biisimos pirkimo
sutarties sudarymo datos.

28. Jstaigos vadovas pasiraSo suderintus pirkimo dokumentus ir pavedimg Savivaldybés CPO
atlikti pirkimo procediiras. Pasirasyti dokumentai perduodami Savivaldybés CPO abiem $alim priimtinu
budu: elektroniniu pastu ar dokumenty valdymo sistema.

Savivaldybés CPO gali papraSyti patikslinti ir (arba) papildyti pirkimo dokumentus, jeigu i$
pateiktos informacijos néra aiSkus pirkimo objektas, jo apimtis, sutarties vykdymo terminai, kainodara
arba bent paraiSkoje nurodytas reikalavimas pirkimo objektui ar tiekéjui ar sutarties vykdymo salygos
nepagristai apriboja potencialius tiekéjus. Kitus pirkimui vykdyti reikalingus dokumentus (pirkimo
sutarties projekta, tiekéjy kvalifikacijos reikalavimus, pasitilymy vertinimo kriterijus ir kt.) parengia
Savivaldybés CPO atsakingas asmuo.

29. Pirkimo paraiskos ir jy priedai saugomi kartu su atitinkamo pirkimo dokumentais (bylose).

VieSojo pirkimo vykdymas

30. Istaigos vadovas paveda atlikti pirkimus tokia tvarka:

30.1. Kai planuojamo pirkimo sutarties vert¢ nevirSija 500 Eur, vieSyjy pirkimy
organizatoriui pavedimas atlikti pirkimo procediiras suteikiamas Jstaigos vadovui patvirtinus pirkimy
plana. Pirkimy planas laikomas uzduotimi vykdyti jam pavestas funkcijas atlickant plane numatytus
pirkimus.

30.2. Kai planuojamo pirkimo sutarties verté virSija 500 Eur arba pirkimg numatoma atlikti
per CPO LT elektroninj kataloga, vieSyjy pirkimy organizatorius gali pradéti vykdyti pirkimo
procediiras gaves vieSyjy pirkimy iniciatoriaus parengtg ir Istaigos vadovo pasiraSyta pirkimy paraiska
ir techning specifikacija.

30.3. Kai planuojamo pirkimo sutarties verté vir§ija 15 000 Eur be PVM ir pirkimg numatoma
atlikti per Savivaldybés CPO, vieSyjy pirkimy iniciatoriaus parengta ir Istaigos vadovo pasirasyta
pirkimy paraiSka ir technin¢ specifikacija kartu su pavedimu atlikti pirkimo procediiras perduodami
Savivaldybés CPO (Apraso 9 priedas).

Atsiradus aplinkybéms, kuriy nebuvo galima numatyti i§ anksto, vieSyjy pirkimy iniciatorius
gali inicijuoti pirkimo procediiry nutraukima. VieSyjy pirkimy iniciatorius parengia rasta, kuriame
18désto atsiradusias aplinkybes ir pirkimo nutraukimo priezastis, jj pateikia pasirasyti [staigos vadovui ir
pasirasyta perduoda Savivaldybés CPO. Savivaldybés CPO, priémusi sprendimg del pirkimo procediiry
nutraukimo arba tolesnio pirkimo procediiry vykdymo, apie tai informuoja vie$yjy pirkimy iniciatoriy.

31. Kai pirkimo procediiras atlieka pirkimo organizatorius:

31.1. parenka pirkimo biida:

31.1.1. Neskelbiama apklausa (rastu arba zodziu). VieSyjy pirkimy organizatorius gali
atlikti visus pirkimus, kuriy sutarties verte nevirSija 15 000 Eur be PVM, apklausdamas pasirinkta
skaiciy tiekejy (vieng ar kelis tiekéjus). Apklausa gali biiti atliekama telefonu, tiesiogiai prekybos
vietoje, internete, CPO LT elektroniniame kataloge, CVP IS ar kitomis priemonémis.

Kai pirkimo sutarties verté nevirSija 5 000 Eur be PVM, vieSojo pirkimo sutartis gali buti
sudaroma zodziu. Tokiy pirkimy lydimieji dokumentai yra PVM saskaitos faktiros, kurias tvirtina
Jstaigos vadovas arba jo jgaliotas asmuo.




Kai pirkimo sutarties verte virsija 5 000 Eur be PVM, vieSojo pirkimo sutartis turi biiti
sudaroma rastu. Pirkimo sutartj pasiraso [staigos vadovas. Pirkimo sutartj parengia pirkimo iniciatorius.

31.1.2. Skelbiama apklausa. Viesyjy pirkimy organizatorius pats priima sprendimg dél $io
pirkimo biido pasirinkimo — siuo buidu gali bati vykdomi visi pirkimai. Pirkimai vykdomi tik CVP IS ir
privalomai rengiami pirkimo dokumentai. VieSyjy pirkimy organizatorius pirkimo dokumentus rengia
remdamasis vieSyjy pirkimy iniciatoriaus paruosta ir Jstaigos vadovo patvirtinta pirkimo paraiska ir
technine specifikacija.

31.1.3. Pirkimas per CPO LT elektroninj kataloga. Sia priemone vieSuyjy pirkimy
organizatorius gali atlikti visus pirkimus. VieSyjy pirkimy organizatorius neprivalo naudotis CPO LT
elektroniniu katalogu, kai pirkimo verté nevirsija 15 000 Eur be PVM ir prekes galima jsigyti labiau
racionaliu biidu. Jei kataloge sitilomos prekés, paslaugos ar darbai neatitinka Istaigos poreikio ir Jstaiga
gali jsigyti prekes, paslaugas ir darbus efektyvesniu biidu racionaliai naudodama 1ésas, vieSyjy pirkimy
organizatorius turi parengti argumentuotg pagrindima.

31.2. kai vykdomas mazos vertés pirkimas, kurio numatoma sudaryti sutarties verté nevirSija
300 Eur be PVM, tuomet galima apklausti vieng tiekéja:

31.2.1. jei atsirado aplinkybiy, vykdant pirkima, kurio numatoma sudaryti sutarties verté
vir§ija 300 Eur be PVM ir dél kuriy reikia kreiptis 1 vieng tiekéja, tos aplinkybés turi biiti nurodomos
pildomoje paraiskoje.

31.3. pildo Tiekéjy apklausos pazyma (Apraso 5 priedas) ir teikia tvirtinti Perkanciosios
organizacijos direktoriui ar jo jgaliotam asmeniui tvirtinti;

31.4. Tiekéjy apklausos pazyma gali biiti nepildoma jsigyjant prekes, paslaugas ar darbus jy
prekybos vietoje, kai numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 300 Eur be PVM,
taip pat jei pirkimas buvo vykdytas per CPO elektroninj katalogg. Ivykes pirkimas uzregistruojamas
pirkimy registre, o jj pagrindziantis dokumentas — prekiy paslaugy ar darby priémimo-perdavimo aktas,
saskaita faktiira ar kiti buhalterinés apskaitos dokumentai arba pirkimo sutartis — saugomi prekiy,
paslaugy ir darby pirkimy dokumenty byloje.

32. Tiekejy pretenzijas nagrinéja Pirkimy organizatorius.

VieSojo pirkimo sutarties sudarymas

33. Atlikus pirkimo procediiras ir priémus sprendimg sudaryti pirkimo sutartj, galuting pirkimo
sutartj, parengia Pirkimy iniciatorius arba Pirkimy organizatorius ir teikia Perkanciosios organizacijos
vadovui arba jam nesant, kitam, jgaliotam asmeniu, pasirasyti sutartj. Mazos vertés pirkimy atveju,
sutarties projekta gali pateikti ir tiekéjas, su kuriuo numatoma sudaryti sutartj.

33.1. kai sudaroma zodiné sutartis, informacija apie sudarytg sutartj registruojama zodiniy
sutarciy registre. Pirkimo sutaréiy registracija vykdo Pirkimy sutarciy administratorius.

34. PasiraSyta sutartis perduodama Pirkimo sutar¢iy vykdytojui.

35. Informacija apie Zodziu sudarytas sutartis vieSyjy pirkimy organizatorius arba viesyjy
pirkimy proceso administratorius vieSina VPM IS ne véliau kaip per 15 kalendoriniy dieny nuo to
ketvircio, per kurj buvo sudarytos sutartys, pabaigos.

36. Rastu sudaryty sutarCiy vieSinimas. Informacija apie raStu sudarytas sutartis vieSyjy
pirkimy organizatorius arba vieSyjy pirkimy proceso administratorius viesina VPM IS ne véliau kaip
per 15 kalendoriniy dieny nuo pirkimo sutarties sudarymo, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokéjimo. Jei



raStu sudaryta pirkimo sutartis yra kei¢iama, Sie pakeitimai turi biiti paskelbti VPM IS ne véliau kaip
per 15 kalendoriniy dieny nuo atitinkamy pakeitimy atlikimo.

37. Kai pirkimy procediiros atlickamos per Savivaldybés CPO, patvirtinus pirkimo laimétoja,
Savivaldybés CPO atsakingas asmuo parengia pirkimo sutarties projekta, perduoda ji vieSyjy pirkimy
iniciatoriui su prasymu Jstaigos vadovui pasiraSyti ir nurodo sutarties pasiraSymo terming. Jstaigos
vadovui pasiraSius sutartj, vieSyjy pirkimy iniciatorius sutarties kopijg ir visg informacijg, Kuri
reikalinga Savivaldybés CPO rengiant procediiry ataskaitas ar skelbimus apie sudarytas sutartis,
pateikia Savivaldybés CPO atsakingam asmeniui elektroniniu pastu ne véliau kaip per 1 darbo diena.
VieSyjy pirkimy iniciatorius perduoda sutartj vieSyjy pirkimy proceso administratoriui. VieSyjy pirkimy
proceso administratorius ja pavieSina VPM IS ne véliau kaip per 15 kalendoriniy dieny nuo
pirkimo sutarties sudarymo dienos, bet ne véliau nei iki pirmojo mokejimo. Jei rastu sudaryta pirkimo
sutartis yra keiCiama, sutarties keitimai turi biiti paskelbti VPM IS ne véliau kaip per 15 kalendoriniy
dieny nuo pakeitimy atlikimo.

VieSojo pirkimo sutarties vykdymo kontrolé

38. Perkanciosios organizacijos ir tiekéjo isipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo,
teikimo) terminy laikymosi koordinavimas (organizavimas), taip pat prekiy, paslaugy ir darby atitikties
pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebésena pavedama Pirkimo
sutarc¢iy vykdytojui. Prevencine kontrolg Perkanciosios organizacijos vidaus teisés aktuose nustatytos
kompetencijos ribose atlieka Pirkimy proceso administratorius ir Pirkimo sutar¢iy administratorius.

39. Pirkimo sutaréiy vykdytojas, pastebéjes pirkimo sutarties vykdymo trikumus ar atsiradus
kitoms sutarties vykdymui svarbioms aplinkybéms, privalo rastu kreiptis j Tiekéja prasydamas istaisyti
trukumus. Tais atvejais, kai yra teisinis pagrindas taikyti Tiekéjui pirkimo sutartyje numatytus prievoliy
uztikrinimo buidus (delspinigiai, baudos, kt.) ir (arba) inicijuoti pirkimo sutarties nutraukimg joje
nustatytais pagrindais, Pirkimo sutar¢iy vykdytojas, suderings su Pirkimy proceso administratoriumi,
parengia d¢l to praneSima Tiekéjui, kurj pasiraso Perkanciosios organizacijos direktorius.

40. Perkanciosios organizacijos direktoriui priémus sprendimg nutraukti pirkimo sutartj, Pirkimo
sutaréiy vykdytojas:

40.1 parengia pirkimo sutarties nutraukimo dokumentus;

40.2. pirkimo sutarties nutraukimo dokumentus pateikia Perkanciosios organizacijos
direktoriui pasiraSyti.

41. Visais atvejais, kai vykdant sudarytg sutartj atsiranda poreikis keisti tam tikras pirkimo
sutartyje nustatytas salygas, tokj pakeitimg inicijuoja Pirkimo sutar¢iy vykdytojas:

41.1. inicijuodamas pirkimo sutarties salygy keitimg, uZpildo pirkimo sutarties keitimo
procediros patikros lapg (Apraso 3 priedas);

41.2. nustates, kad numatomy keisti pirkimo sutarties sglygy keitimo galimybé buvo
numatyta sutartyje arba atitinka VP] 89 straipsnio 1 dalies 1 — 3 punktuose iSvardintus atvejus, parengia
pirkimo sutarties pakeitimo projekta;

41.3. du pirkimo sutarties pakeitimo egzempliorius teikia Perkanciosios organizacijos
direktoriui pasiraSyti, kartu pridédamas ir patikros lapa.

42. Pirkimo sutar¢iy vykdytojas privalo jsitikinti, kad pirkimo objektas, jo techniniai, funkciniai,
kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas salygas, nepraleisti prievoliy
jvykdymo terminai, kitos pirkimo sutartyje nustatytos salygos ir prievolés yra jvykdytos tinkamai.



Pirkimo sutar¢iy vykdytojas pasiraso priémimo-perdavimo aktg ar kitg paslaugy suteikima, prekiy
pristatyma ar darby atlikimg pagrindziantj dokumenta, jei toks numatytas, tik tokiu atveju, jei neturi
pretenzijy ar pastaby dél Perkanciosios organizacijos pristatyty prekiy, suteikty paslaugy ar atlikty
darby. Zodiniy sutaréiy atveju — ra$o rezoliucija Zoding sutartj atitinkan¢iame dokumente.

43. Jei Pirkimo sutaré¢iy vykdytojas nustato, kad pirkimo objektas, jo techniniai, funkciniai,
kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas sglygas, taciau pazeistos kitos
joje nustatytos neesminés sglygos, priémimo-perdavimo akte nurodo nustatytus trikumus, jj pasiraso ir
teikia sitlymg Perkanciosios organizacijos direktoriui dél pirkimo sutartyje numatyty prievoliy
jvykdymo uztikrinimo budy taikymo tiekéjui.

44. Tvykdzius ar nutraukus pirkimo (preliminariaja) sutartj, Pirkimo sutar¢iy vykdytojas per 3
darbo dienas perduoda visg su pirkimo sutarties jvykdymu ar nutraukimu susijusig informacija Pirkimy
proceso administratoriui.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

45. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai saugomi VP]
97 straipsnio 3 ir 4 dalyse nustatyta tvarka.




