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UKIO DALIES VEQEJ Q)
PAREIGYBES APRASYMAS

|. PAREIGYBE

1. Ukio dalies vedéjo pareigybé yra priskiriama vadovy grupei (pareigybés kodas — 515101).

2. Pareigybes lygis — A2.

3. Ukio dalies vedéjas pavaldus Kultiiros centro direktoriaus pavaduotojui.

4. Ukio dalies vedéjas darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos teisés aktais, Kultiiros centro
nuostatais, Kultiiros centro vidaus tvarkos taisyklémis, darbo sutartimi, Siais nuostatais, Kulttros

centro direktoriaus jsakymais, jei jie neprieStarauja Lietuvos Respublikos teisés aktams.

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DABRUOTOJUI

5. Sias pareigas einantis darbuotojas turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj i$silavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu arba jam prilygintu i$silavinimu, arba aukstajj koleginj i$silavinimg su profesinio bakalauro
kvalikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu;

5.2. biti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reikalingais pareigybés funkcijoms vykdyti;

5.3. privalo Zinoti ir iSmanyti jstaigos struktiira, jos darbo organizavimg ir valdyma,
darbuotojy saugos, elektrosaugos, santechnikos, darbo higienos reikalavimus bei apsaugos sistemos
reikalavimus, pastaty, patalpy eksplotavimo, priezitiros, remonto ir profilaktikos atlikimo tvarka;

5.4. moketi dirbti su teksto redaktoriumi, skaiCiuokle, pristatymy kiirimo programa, internetu,
elektroniniu pastu, duomeny baziy valdymo programa;

5.5. turéti darbo patirties organizuojant ir vykdant vieSuosius pirkimus.
I11. UKIO DALIES VEDEJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas privalo vykdyti $ias funkcijas:



6.1. vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais, kitais teisés aktais, Kultliros centro
direktoriaus jsakymais, Zzodiniais pavedimais, prieSgaisrinémis saugos taisyklémis, darby saugos
normatyviniais aktais, vidaus darbo tvarkos taisyklémis;

6.2. rupintis Kultiiros centro pastato biikle, Sildymu, remonto darbais, inventoriaus stoviu bei
tinkamu laikymu, vesti inventoriaus apskaita;

6.3. koncerty ir kity renginiy metu atsakyti uz apSvietima, prieSgaisrinj stovj ir dirbti Kitus,
Kulttros centro direktoriaus nurodytus darbus;

6.4. materialiai atsakyti uz Kultiiros centro trumpalaikj ir ilgalaikj turtg bei jo likvidavima;

6.5. darbo pabaigoje apzituréti patalpas, langus, jjungti apsaugos signalizacija, uzrakinti duris,
ryte atrakinti duris ir i§jungti apsaugos signalizacija;

6.6. paskirstyti skyriaus darbuotojams darbus pagal patvirtintus nuostatus ir pareigines
instrukcijas;

6.7. instruktuoti ir kontroliuoti, kaip darbuotojai laikosi darbuotojy saugos ir sveikatos,
priesgaisrinés saugos, elektrosaugos reikalavimy;

6.8. nuolat vykdyti pastaty ir patalpy priezitrag pagal darbuotojy saugos ir sveikatos,
prieSgaisrinés saugos, higienos reikalavimus;

6.9. rapintis aps$vietimo, apSildymo, ventiliacijos, kanalizacijos ir kity sistemy tvarkingumu,
kontroliuoti jy techninj stovj, organizuoti remonto darbus;

6.10. organizuoti Svaros ir tvarkos palaikyma jstaigos patalpose ir teritorijoje;

6.11. laiku apripinti skyriaus darbuotojus valymo ir higienos priemonémis;

6.12. organizuoti jstaigoje pravedamy seminary, pasitarimy ir kity renginiy techninj
aptarnavima;

6.13. kontroliuoti jstaigos turto, patalpy inventoriaus efektyvuma, racionaly panaudojimg ir
tinkamga eksploatacija;

6.14. tvarkyti prekiy — materialiniy vertybiy apskaita;

6.15. dalyvauti jstaigos vadovo posédZziuose, teikti sitilymus sprendziant jstaigos vidaus darbo
problemas;

6.16. rupintis Kultiiros centro ir renginiy apsauga,

6.17.orgazinuoti ir pravesti darby saugos instruktazus naujai priimtiems darbuotojams ir
pakartotinai dirbantiesiems jstaigoje;

6.18. vykdyti kitus Kultiros centro direktoriaus nenuolatinio pobudzio pavedimus ir
nurodymus, nenumatytus Siame aprasyme;

6.19. vykdyti vieSyjy pirkimy tinkamg jgyvendinimag Kulttiros centre, teikti vieSyjy pirkimy
ataskaitas, rengti vieSyjy pirkimy planus, kaupti ir skaitmeninti duomenis susijusius su vieSyjy

pirkimy vykdymu.



V. BAIGIAMOJI DALIS

7. Vykdydamas Siame pareigybés apraSyme nustatytas funkcijas, tkio dalies vedéjas turi
teises ir pareigas, nustatytas Lietuvos Respublikos darbo kodekse, Vidaus tvarkos taisyklése,
kituose teisés aktuose, reglamentuojanc¢iuose darbo santykius;

8. Ukio dalies vedéjui taikoma Lietuvos Respublikos teisés aktais nustatyta atsakomybé.




