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MUZIEJAUS VEDEJO
PAREIGYBES APRASYMAS

. PAREIGYBE

1. Muzicjaus vedéjo pareigybé yra priskiriama vadovy grupei (pareigybés kodas — 134902).

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Muziejaus vedéjas pavaldus Kultiiros centro direktoriaus pavaduotojui.

4. Muziejaus vedéjas darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos teisés aktais, Kultiros centro
nuostatais, Kultiiros centro vidaus tvarkos taisyklémis, darbo sutartimi, Siais nuostatais, Kulttiros
centro direktoriaus jsakymais, jei jie neprieStarauja Lietuvos Respublikos teisés aktams.

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Sias pareigas einantis darbuotojas turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti aukstajj arba jam prilygstant] humanitariniy moksly, istorijos krypties iSsilavinima;

5.2. iISmanyti muziejinés, krasStotyros veiklos metodus ir formas;

5.3. buti pareigingam, iniciatyviam, darbs¢iam, kurybiskam, aktyviam, atsakingam, gebéti
kultaringai bendrauti ir bendradarbiauti;

5.4. biti susipazinusiam su muziejininkystés pagrindais;

5.5. mokeéti dirbti su teksto redaktoriumi, skai¢iuokle, pristatymy kiirimo programa, internetu,
elektroniniu pastu, duomeny baziy valdymo programa;

5.6. zinoti jstaigos valdymo struktiira, vidaus darbo taisykles, pagrindines profesines etikos
normas bei subtilybes;

5.7. i1Smanyti dokumenty rengimo ir jforminimo bei dokumenty tvarkymo ir apskaitos
taisykles, sklandziai déstyti mintis ZodZiu ir rastu;

5.8. mokéti kaupti, valdyti, sisteminti, apibendrinti ir pateikti informacija, rengti iSvadas ir
pasitilymus;

59. bati susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reikalingais pareigybés funkcijoms vykdyti.

I1l. MUZIEJAUS VEDEJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas privalo vykdyti $ias funkcijas:

6.1. vadovautis Kultiiros centro direktoriaus jsakymais, muziejy rekomendacijomis,
prieSgaisrinés saugos taisyklémis, darby saugos normatyviniais aktais ir vidaus darby tvarkos
taisyklémis;



6.2. kaupti, saugoti, tirti, konservuoti ir eksponuoti Kraziy kultiros istorijg atspindinéius
muziejiniy vertybiy rinkinius, rengti ir atnaujinti laikinas ar nuolatines ekspozicijas;

6.3. atsakyti uz visos dokumentacijos, susijusios su muziejaus veikla, tvarkyma;

6.4. uzmegzti kontaktus su veiklos partneriais, rinkti reikalingg informacija rySiams plésti ir
keistis patirtimi;

6.5. dalyvauti Kultiiros centro, Kelmés rajono savivaldybés administracijos Svietimo, kultiiros
ir sporto skyriaus rengiamuose pasitarimuose, seminaruose;

6.6. priimti muziejaus ekspozicijy lankytojus ir interesantus, juos lydéti ir pasakoti apie
muziejaus ekspozicijas, supazindinti su muziejaus eksponatais ir laikinomis parodomis, vesti
ekskursijas miestelyje;

6.7. planuoti, organizuoti, rengti ir pravesti muziejaus ekspozicijy ir parody pristatymus,
edukacines programas, Kitus su muziejmi susijusius renginius;

6.8. teikti informacijg apie muziejuje organizuojamus uzsiémimus, veikiancias parodas ir
renginius interneto svetainéms bei naujieny portalams, rajono ir regiono spaudai (raSyti straipsnius,
pranesimus);

6.9. sialyti ir rengti rinkodaros priemones, skatinancias muziejaus lankyma (tiesioginé
reklama el. pasStu, informacijos kélimas j renginiy vieSinimo, turizmo portalus, medziagos teikimas
muziejaus suvenyry gamybai ir kt.);

6.10. dalyvauti bendrose apskrities muziejinése programose, prisidéti prie LIMIS programos
igyvendinimo;

6.11. rengti projekty, susijusiu su muziejumi, idéjas ir jas teikti projekty vadovui,

6.12. teikti mety veiklos ataskaitas bei darbo planus Kultiros centro direktoriui, vykdyti
muziejaus lankytojy apskaita;

6.13. vykdyti Kitus Kultaros centro direktoriaus nenuolatinio pobudzio pavedimus ir
nurodymus, nenumatytus Siame aprasyme.

IV. BAIGIAMOJI DALIS

7. Vykdydamas Siame pareigybés apraSyme nustatytas funkcijas, muziejaus vedéjas turi teises
ir pareigas, nustatytas Lietuvos Respublikos darbo kodekse, Vidaus tvarkos taisyklése, kituose
teisés aktuose, reglamentuojanciuose darbo santykius;

8. Muziejaus vedéjui taikoma Lietuvos Respublikos teisés aktais nustatyta atsakomybé.




